BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC CAN THO Déc 1dp - Tw do - Hanh phiic
sé: 833 /QP-PHCT Cén Tho, ngay 2.9 théng 4 ném 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Quy trinh thwc hién khio sat .
tinh hinh viéc 1am ciia sinh vién t6t nghiép Trwong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC CAN THO

Cdn cit Ludt Gido duc Dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt sira di, b6
sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc Dai hoc ngay 19 thing 11 ndm 2018;

Cén cir vin bdn s6 3943/BGDPT-GDPH ngay 31 thdng 8 nam 2018 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc khdo sdt, cong khai va bdo cdo tinh hinh viéc lam cia
sinh vién t6t nghiép;

Cdn ctr Quyét dinh sé 2346/0D-DHCT ngay 21 thdng 7 ndm 2014 cia Hiéu
truong Truong Dai hoc Can Tho vé viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, cua cdc
phong ban chikc ning thudc Trueong Pai hoc Can Tho;

Theo dé nghi ciia Gidm dée T rung tam Quan 1y Chdt lrong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Céng bd Quy trinh thyce hién khéo sat tinh hinh viée 1am ciia sinh
vién tét nghiép Trudong Pai hoc Can Tho.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc don vi ¢6 lién quan
trigu trach nhiém cong khai va huéng dan thuc hién quy trinh trong toan Truong.

Piéu 3. Trudng Phong K& hoach Téng hop, Do tao, Cong tac Sinh vién,
Trung tim Quan Iy Chét lugng, Thu trudng cac don vi c6 lién quan va toan thé gidng
vién, vién chirc, sinh vién ctia Trudng Pai hoc Cén Tho chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.ﬁﬁ/
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu DPiéu 3; ) ~

- Luu: VT, KHTH, QLCL.




TRUONG PAI HQC CAN THO
TRUNG TAM QUAN LY CHAT LUQNG
Dia chi: Khu IT, Pudng 3/2, Ph. Xuan Khanh, Q. Ninh Kiéu, TP. CanTho
bién thoai: 02923.872.170 Fax: 02923.838.474 Email: ttglcl@ctu.edu.vn

Quy trinh

Thuc hién Khéo sat tinh hinh viéc lam
ciia Sinh vién tot nghiép



Quy trinh thwe hién khao sat tinh hinh viéc 1am ciia sinh vién t6t nghiép

I. QUY TRINH CONG TAC:
1. Co sé thuc hién
1.1. Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich ap dung:

- Huéng dan thyc hién cong tac khao sat tinh hinh viéc lam ctia SVTN tai
Truong DHCT.

- B4o cdo kip thoi, day du tinh hinh ¢6 viéc 1am cua sinh vién sau khi t6t
nghiép cho lanh dao Truong PHCT va B6 GD&DT.

b. Pham vi ap dung: Quy trinh dugc &4p dung trong cong tac khao sat tinh
hinh viéc 1am SVTN hang nim cta Truong DHCT.
1.2. Van ban ap dung:

Cac Cong van sd 4806/BGDPT-GDPH ngay 28/9/2016; Cong vin sb
6396/BGDDT-GDPH ngay 30/12/2016; Cong van s6 2919/BGDDT-GDDH ngay
10/7/2017; va Cong vin sd 3943/BGDDT-GDDH ngay 31/8/2018 cia Bo GD&DT vé
viéc khao sat, cong khai va bdo cdo tinh hinh viéc lam cua SVTN.

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat:

- SVTN: sinh vién dai hoc hé chinh quy bang thir nhat t6t nghiép trong
thoi gian 12 thang tinh dén thoi diém khao sat.

- KSVL: khao sat tinh hinh viéc lam.

- CBPT: can bd phu trach cong tac khao sat tinh hinh viéc lam cia SVTN
do cac don vi dao tao phan cong va cé thé thay ddi theo tinh hinh thyc té tai don vi.

- BGH: Ban Giam hi¢u Truong Dai hoc Céan Tho.

- TTQLCL: Trung tim Quan 1y chat luong Trudng Pai hoc Can Tho.

-DbVDT: Don vi dao tao c6 SVTN thuc hién khao sat tinh hinh viéc lam.

- DVHT: DBon vi phong ban, chirc ning hd trg thyc hién khao sat tinh hinh
viéc lam.

- Trudng PHCT: Trudng Pai hoc Can Tho.

- B6 GD&DT: Bo Giao duc va Dao tao.

2. N0oi dung quy trinh:
Quy trinh thyc hién KSVL cia SVTN duogc thyc hién qua 7 budc trong thoi
gian tir 37 dén 39 tuan.
< Bude 1: Lap va trién khai ké hoach KSVL (05 tuin)

- TTQLCL nghién ctru cac quy dinh cua B§ GD&DT, lap ké hoach KSVL
cu thé theo ké hoach khao sat cac bén lién quan hang nam cua Truong DPHCT, bao
dam cac quy dinh (02 tuin).

- TTQLCL trién khai ké hoach KSVL dén cac don vi lién quan (01 tudn).

- Cac DVDT lap ké hoach thuc hién KSVL tai don vi theo ké hoach
KSVL chung di duoc trién khai (02 tudn).

% Buéc 2: Chuin bi dir ligu KSVL (06 tuin)

- TTQLCL phéi hop cac don vi quan 1y dir liéu SVTN va hé théng thong

tin ctia Truong PHCT chuén bi dir liéu SVTN, cu thé:



+ T6ng hop dir lidu SVTN da thyc hién KSVL qua hé thdng
https://ksvl.ctu.edu.vn (hé théng KSVL) trong cac dot dang ky muon 18 phuyc tbt
nghiép trong nam trudc do va dit licu SVTN chinh thie tir don vi quéan 1y dir lidu
SVTN cung cip theo tiéu chi do B GD&DT quy dinh (02 tuan).

+ Céap nhat, bd sung thong tin lién h¢ cia SVTN da cung cép trén hé
thong https:/oss.ctu.edu.vn khi ddng ky nhu ciu xét tot nghiép trong nim trude do
(01 tuan).

+ TTQLCL nhap dit liéu SVTN c6 day du thong tin lién hé vao hé
théng KSVL (01 tudn).
+ Cac DVDT kiém tra dit liéu SVTN trén hé théng KSVL (01 tudn).
+ TTQLCL diéu chinh hoan thién dit liéu SVTN trén hé théng KSVL
(01 tuan).
< Buée 3: Thue hién KSVL lan thir 1 (04 tuén)
- TTQLCL tién hanh tao dot khao sat trén hé théng https://0ss3.ctu.edu.vn

(01 tuan).

- TTQLCL thyuc hién KSVL cta SVTN lan thtr 1 qua email (03 tuan).

- TTQLCL theo ddi hé théng va tién hanh goi email nhic lai viéc KSVL
d6i voi cac SVTN chua hoan thanh théng qua hé théng ty dong (01 1an/tuan sau 1 tudn
khao sét; tong cong 02 1an nhic).

- TTQLCL béo céo tién d6 KSVL cho BGH va cac DVDT (01 lan/tuan
sau 1 tuan khao sat; tong cong 03 bao cio).

% Budc 4: Chuén bi dit liéu KSVL lan thi 2 (05 tuin)

- TTQLCL tong hop két qua KSVL so bé lan thir 1 (01 tudn).

- TTQLCL chuyén dir liéu trén hé théng https://0ss3.ctu.edu.vn vao hé
thong KSVL d¢ khao sat 1an thir 2; phan quyén truy cap dit liéu SVTN trén hé thong
KSVL cho CBPT (01 tuan).

- CBPT vio hé thong KSVL bang tai khoan can bo kiém tra danh sach
SVTN cta don vi va phan hdi voi TTQLCL trudng hop c6 sai sot (02 tuan).

- TTQLCL diéu chinh trudng hop c6 sai sot (01 tuan).

% Buéc 5: Thue hién KSVL lan thir 2 (08 tuin)

- CBPT str dung céc hinh thtrc nhu goi dién thoai, phong van truc tiép,
mang xa hoi ... dé thu thap thong tin vé tinh hinh viéc 1am ctia SVTN (06 tuﬁn).

- CBPT nhép két qua 1én hé thong KSVL theo huéng dan (02 tuan).

- Lanh dao DVDT kiém tra, don dbc viéc thuc hién bao dam minh ching
két qua KSVL va minh chiing vi¢c thuc hién (trong subt 08 tuan thuc hién KSVL lan
thir 2).

< Budéc 6: Xir Iy két qua KSVL (04 dén 06 tuin)
- TTQLCL tong hop két qua KSVL so bo sau 06 tuan khao sat ciia don vi
(g6m két qua KSVL 1an tht nhat tich hop v6i két qua KSVL lan thi 2 sau 06 tuan
khao sat ctia don vi) va bao cao cho BGH (02 tudn).
- Truong hop sb lugng SVTN phan hdi chua di ¢d mau theo quy dinh cta
B6 GD&DPT, TTQLCL xin y kién chi dao ctia BGH vé viéc tiép tuc gia han thoi gian



khao sat va dé nghi cac PVDT cb ging thuc hién KSVL bd sung trong 02 tudn trude
khi théng ké két qua (02 tuan).

- Trudng hop s6 lugng SVTN phan hoi du ¢& mau theo quy dinh ciia Bo
GD&DT, TTQLCL tién hanh théng ké két qua trén hé théng KSVL theo biéu miu cta
B6 GD&DT (02 tuan).

< Buéc 7: Bao cao két qua KSVL (05 tuin)

- DVDT cin cir vao két qua trén hé théng KSVL thyc hién bao cao KSVL
ctia SVTN theo méu va goi bao cdo vé cho TTQLCL (03 tudn).

- TTQLCL tong hop cac bao cao KSVL caa cac DPVDT thanh bao céo
KSVL cua Trudng va trinh cho BGH phé duyét (02 tuan).

- B4o c4do cho B GD&DT theo quy dinh.

Ghi chu: Thoi gian an dinh cho cac Budce cé thé diéu chinh theo thuc té thuc hién
nhieng phdai bao dam ké hoach chung va bdo cdo cho B6 GD&PT theo quy dinh.



II. LUU PO QUY TRINH

Tén quy trinh: Quy trinh thwe hi€n khéo sat tinh hinh viéc lam ciia SVTN

Budée Luu db Noi dung cong viéc San pham Thuwe hién Thoi gian
. Ké hoach KSVL va c4 .
— Nghién ciru céc quy dinh, 1ap ké hoach KSVL Choach KSVLvacde | prop o 02 tuin
| Bat dau l bieu mau
7 , , Cudc hop trién khai c 01 tua
| Trién khai ké hoach KSVL dén céac don vi lién quan Tifgngop rien Khat cap TTQLCL uan
Lap & trién Lap ké hoach thuc hién KSVL tai don vi theo ké hoach -Ké hoach cuia don vi Cac bVDT 02 tuan
khai k¢ hoach KSVL chung di trién khai -Cudc hop trién khai cdp | Cac DVHT
don vi
\ Tong hop di liéu SVTN da thuc hién KSVL qua h¢ théng Dtr liéu SVTN N
02 tuan
Chuén bi dit liéu KSVL https://ksvl.ctu.edu.vn TTOLCL
KSVL 1511 thir 1 Cap nhat, bo sung thong tin lién hé cia SVTN da cung cap | Thong tin lién hé cua 4 QDVH’T 01 tudn
2 Sai st l trén hé thong https://oss.ctu.edu.vn SVTN di cung cép ac
Nhap dit liéu SVTN vao hé thong KSVL Dir liéu SVIN 01 tuan
Kiém Kiém tra dit liéu SVTN trén hé théng KSVL Cac DVDT 01 tuan
@ Diéu chinh hoan thién dit liéu SVTN trén hé théng KSVL TTQLCL 01 tudn
Ding Tao dot khao sat trén hé thong https://oss3.ctu.edu.vn Cac cau hoi trén hé¢ thong N
01 tuan
A 4 KSVL
N Thuc hién KSVL lan thir 1 (qua email) -Théng tin viéc lam tur 03 tuan
3 Khao sat lan , ; TTQLCL
tht 1 Theo doi tién d0 va nhac cac SVTN chua hoan thanh SVTN ) 02 tud
KSVL -e-mail nhac nh¢; e-mail tuan
Bao céo tién do khao sat cho BGH va cac DVDT bao cao Hing tuan
Téng hop két qua KSVL so bo lan thir 1 Két qua so bd 01 tudn
— - Chuyén dit liéu trén hé thong https://oss3.ctu.edu.vn vao hé | Di liéu SVIN
Tong hop dir lidu Je 2 .\ fo 1A ,
4 KSVL lan thit 2 thong KSVL d¢ khao sat 1an thu 2 TTQLCL .
01 tuan

Sai sot

Phén quyén truy cap dit liéu SVTN trén hé thong KSVL

Quyén truy cap dir liéu




Tén quy trinh: Quy trinh thuc hi¢n khao sat tinh hinh viéc lam cia SVTN

Buéc Luu db N¢i dung cong viéc San phim Thurc hién Thoi gian
Sai s6t cho CBPT
Ié;f‘l‘i‘éga CBPT kiém tra d?nh sach SVTN ctia don vi trén hé thong Két qua kiém tra; phan hoi | CBPT 02 tudn
KSVL va phan hoi voi TTQLCL truong hop 6 sai sot cac sai sot TTQLCL
Ding Diéu chinh trudng hop c6 sai sot Dir liéu SVTN TTQLCL 01 tudn
- Thyc hi¢n khéo sat lan thir 2 Thong tin viéc lam tir CBPT 06 tuan
»| Khio Ség lan thir Nhap két qua 1én hé théng KSVL theo huéng dan SVTN PVDT 02 tudn
Kiém tra, don doc viéc thuc hién Lanh dao DVDT Suo:f 08
e tuan
o5 miu Téng hop két qua KSVL so b va bao cdo cho BGH Két qua KSVL so b
. Tm(mﬂg hop Chlia dIA,l cc”.r;m?lu th?o quy di‘n.h, .xin ¥ kién chi -(iéng van/e-mail xin y TTQLCL 02 tudn
dao cua BGH veé viéc tiép tuc gia han thoi gian KSVL kién
| xulykérqua -Y kién cia BGH
Thuc hién khao sat bo sung Két qua KSVL bd sung bvbT 02 tuan
i s Thong ké két qua KSVL Két qua KSVL TTQLCL 02 tuan
mau Thuc hién bao cao KSVL cua don vi can ctr két qua trén hé | -Béo cao cia DVDT (cac
- théng KSVL va gdi bao cao vé TTQLCL Miu 1,2, 3 & 4) PVDT 03 tudn
Béo céo -Cac minh ching
Tong hop cac bao cao KSVL cta cac DPVDT thanh bao cdo | Du thao bdo céo cua N
. . s A A . x TTQLCL 02 tuan
KSVL cua Trudng va trinh cho BGH phé duyét Trudong (Mau 5)
[ o ] Bao cao cho Bo GD&DT Bo cdo ciia Truong (cdc | BGH
Maul,2,3&5) P.KHTH

Ghi chu: Thoi gian 4n dinh cho cac Budc c6 thé diéu chinh theo thuc té thuc hién nhung phai bdo dam ké hoach chung va bdo cdo cho

Bo GD&DT theo quy dinh.




