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28. QUY TRÌNH KI NH N I B O

I. QUY TRÌNH CÔNG TÁC

1. TH C HI N

1.1 M m vi áp d ng:

a. M

- ng d n th c hi n công tác ki nh n i b o t

- Công nh n n i b ch o t ng v i yêu c u c a b tiêu chu n áp 

d cho vi c xét ch n o ng n th c hi n ki nh 

qu c t .

b. Ph m vi áp d ng:

- c áp d ng vào vi c t ch c th c hi n ki nh n i b t ng th các ho ng liên 

o theo các tiêu chu o.

1.2 n áp d ng:

- Lu t Giáo d i h c s c Qu c h i c C ng hòa xã h i ch t 

Nam khóa XIII, k h p th 3 thông qua ngày 18 tháng u l c thi hành t ngày 01 

- 38/2013/TT- a B ng B Giáo d o v

vi c ban hành nh v quy trình và chu k ki nh ch o c a các 

i h ng và trung c p chuyên nghi p;

- Quy nh s - a Hi i h c C

vi c áp d ng tiêu chu m b o ch ng c a M i h -

c c ng.

1.3 Gi i thích t ng , t vi t t t:

- o - vi c kê khai tóm t t các ho ng, n i dung và/ho

c tri n khai nh c các m c tiêu giáo d o (vi c thu nh n tri th c, k

c), c t ch c theo m t trình t h p lý trong m n c th ;

- Chu trình PDCA: G n L p k ho ch Tri n khai th c hi n Ki m tra Hành 

xu c g i là chu trình PDSA (L p k ho ch Tri n khai 

th c hi n Rút kinh nghi m ng);

- m b o ch ng vi c m hay t ch c b m r ng s n ph m và d ch v mà 

mình cung c c các tiêu chu n v ch c ch p thu m b o ch ng 

là m t quá trình di n ra liên t c.

- Ki nh - quá trình ki nh bao g n t t 

qu c a vi c ki nh là s ch ng nh n c a bên th ba v c th c hi n các nhi m v phù 

h p v i các chu c;

- - vi ng xuyên, có h th ng, và k ng các ho ng và k t 

qu c a m t t ch c l y tham chi u t m t mô hình/khung m u, và do t ch c t tri n khai th c 

hi n;
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- c n i b c a t

ch c th c hi n;

- nh n i b - là vi

c n i b c a t ch c th c hi n. Ki nh n i b c hi u là công tác ki m 

nh (g m c n t c n i b c a t ch c th c hi n.

- Các bên liên quan: Các cá nhân, các nhóm, ho c các th c th n m c tiêu 

và vi c th c hi o. H bao g m c n 

i hi n tr n khai và h tr các ho ng và nh i qu

trình làm nhi m v giám sát vi c th c hi n; các nhà tài tr và nh i ra quy nh khác có 

ng ho c quy nh di n ti n các ho rình; nhóm ng h h

tr , nhóm phê bình và nh ng nhóm khác ng c

- o có qu o.

- m b o ch ng và Kh o thí.

2. N I DUNG QUY TRÌNH

Quy trình th c hi n ki nh n i b theo tiêu chu n AUN- c th c hi n qua 07 c

trong 34 tu n:

- c 1: Công tác chu n b T

+ c hi

+ Trung tâm p k ho ch th c hi toán kinh phí;

+ Hi ng ra quy nh thành l p H T

+ H ch c h p phân công nhi m v ;

+ t ch c t p hu n th c hi

- c 2: Th c hi n T

+ T bi n gi ng viên, cán b h tr và sinh viên.

+ H p t m v th c hi

+ T c tr

+ Thu th p, t ng h p thông tin minh ch ng, kh o sát;

+ Vi t hoàn ch nh báo cáo t

+ G L&KT.

- c 3: Ki

+ n i dung và hình th c;

+ Ki m tra h s minh ch ng;

+ Ph n h i cho T T G;

+ T T G i u ch nh báo cáo T G và h s minh ch ng (n u có).

- B c 4: Chu n b nh giá n i b CT T



73

+ Trung tâm BCL&KT so n th o quy t nh; Hi u tr ng ra quy t nh thành l p các oàn

nh giá n i b ;

+ Trung tâm BCL&KT t ch c t p hu n công tác nh giá n i b CT T;

- B c 5: Th c hi n nh giá n i b CT T

+ oàn nh giá n i b t ch c nh giá s b qua h s

+ oàn nh giá n i b t ch c nh giá t i n v ;

+ Thông báo k t qu nh giá n i b v i T T G;

+ Gi i thích k t qu nh giá n i b theo ph n h i c a t T G (n u có);

+ G i báo cáo k t qu nh giá n i b cho Trung tâm BCL&KT.

- B c 6: Ki m tra báo cáo nh giá n i b

+ Trung tâm BCL&KT ki m tra báo cáo nh giá n i b v n i dung và hình th c;

+ Ph n h i cho oàn nh giá n i b ;

+ oàn nh giá n i b i u ch nh báo cáo nh giá n i b (n u có).

- B c 7: Báo cáo k t qu th c hi n K NB CT T và c p ch ng nh n K NB

+ Ban Th ký báo cáo k t qu K NB CT T cho H i ng BCL Tr ng;

+ Ban Th ký l p báo cáo t ng k t công tác ki m nh CT T và báo cáo xu t c i ti n CT T

trình BGH;

+ H i ng BCL Tr ng thông qua k t qu K NB;

+ Hi u tr ng ra quy t nh c p ch ng nh n K NB cho CT T c nh gi t chu n.
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II.

Tên quy trình: Quy trình ki nh n i b o

c N i dung công vi c
hi n

Th i 
gian

Ghi 
chú

1

B u

c hi n ki nh n i b

06 tu n

L p k ho ch th c hi n ki nh 
n i b và d toán kinh phí.

Trung tâm 

Ra quy nh thành l p H ng 
T

Hi ng

H p H phân công 
nhi m v .

H

Tri n khai và t p hu n th c hi n t Trung tâm 

2

Ph bi n các bên 
liên quan; h p T
nhi m v th c hi
th c tr p, x lý, 
t ng h p thông tin minh ch ng, 
kh o sát; vi t và g i
hoà
minh ch ng.

T

14 tu n

3 Ki
ch ng. 04 tu n

4

Ra quy nh thành l
giá n i b .

Hi ng

01 tu n
T p hu i b Trung tâm 

5

Th c hi i b ; thông 
báo k t qu i T
g i báo cáo k t qu i 
b ; gi i thích k t qu i 
T u.

n i b
03 tu n

6
Ki i b

02 tu n

7

Báo cáo k t qu i 
ng; l p báo cáo 

t ng k t công tác ki
xu t c i ti

trình BGH.

04 tu nThông qua k t qu H
ng

C p ch ng nh
t chu n.

Hi ng

K t thúc.

t

t

t

t

Báo cáo k t qu
th c hi

p 
ch ng nh n 

K t thúc

Ki m  tra

B u

Công tác chu n b
T

Th c hi n T

Ki m tra

Th c hi
giá n i b

Công tác chu n b
i b


